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EVIDENCIAS 
 

CONTRATISTA MARIA ANGELICA SUAREZ PANCHE 
 
Referencia: No. 3501899 de 2022 

  
1. Levantamiento de inventario de equipos tecnológicos disponibles en la oficiana de apoyo Santa 

Clara. 

 
 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

 
 
2. Verificar los equipos tecnológicos instalados en cada ambiente de sede Santa Clara. 
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3. Registro y control de préstamo de equipos a aprendices e instructores a diario jornadas mañana, 
tarde, noche y sábado: 
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4. Apoyar en la divulgación de información enviada por el área de bienestar al Aprendiz y apoyar 
en esas actividades realizadas como, elección de representante aprendices, charlas y demás. 
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5. Apoyar en la divulgación de información enviada por las coordinaciones académicas y en las 
actividades realizadas con los instructores como las jornadas los sabados. 
 

  
 

 
 

6. Atención al cliente interno brindando información  a los aprendices y direccionarlos al área 

correspondiente para dalrles la mejor información a sus inquietudes. 
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7. Envio de correos a cordinación y mesa de sercicios para mantenimiento y actualizar todos los 

equipos PC de la oficina de Apoyo. (109 equipos).

 

 

8. Reporte diario de la sede si presenta novedades en los ambientes de formación o instalaciones. 
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9. Reunión con el Apoyo Administrativo para recibir lineamientos sobre el manejo del Drive y 
construcción de matriz  y entrega de información en la matriz correspondiente. 
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10. Hacer reporte a diario de la información de ambientes, fichas y enviarlo: 
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Evidencias en (10) folios 
 
Cordialmente,  
 

 
Firma 
MARIA ANGÉLICA SUÁREZ PANCHE 
Contratista 
C.C. No. 40.039.117 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
NORBERTO PARRA ARRIAS 
Supervisor(a) Contrato N. CO1.PCCNTR. 3501899 de 2022    
Cargo Coordinador Academico 

 


