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EVIDENCIAS

CONTRATISTA MARIA ANGELICA SUAREZ PANCHE

Referencia: No. 3501899 de 2022

1. Levantamiento de inventario de equipos tecnologicos disponibles en la oficiana de apoyo Santa
Clara.
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INVENTARIO COMPUTADORES PORTATILES OFICINA APOYO SANTA CLARA 2022
cODIGO SERIAL EQUIPOS UNIDAD Y OBSERVACIONES
ITEM | TIPO (GRUPO| ~
SERIAL EQUIPOS S/N# MARCA UNIDAD |CANTIDAD OBSERVACIONES
1 4 143 4634 5CD0O092DSM| HP ProBook 445R G unidad En buen estado
2 4 143 4605 5CD0O092DRD| HP ProBook 445R G& unidad 1 En buen estado
3 a 143 4615 SCD0O092DKG|  HP ProBook 445R G6 unidad 1 En buen estado
4 a 143 4657 5CD0092DQW| HP ProBook 445R Gs unidad 1 En buen estado
5 4 143 A664 S5CD0O092DHM)|  HP ProBook 445R GB unidad 1 En buen estado
6 4 143 4673 S5CD00&81LZ1 HF ProBook 445R G& unidad 1 En buen estado
7 4 143 4608 5CD0O090QZC| HP ProBook 445R G& unidad 1 En buen estado
8 a 143 4611 S5CD0O092GFM|  HP ProBook 445R G unidad 1 En buen estado
9 L 143 4642 S5CD0O081LYJ| HrProBook 445R G unidad 1 En buen estado
10 4 143 4708 SCDO090PGX| HP ProBook 445R GB unidad 1 En buen estado
11 4 143 4646 5CD0092G35|  HP ProBook 445R G6 unidad 1 En buen estado
12 4 143 4681 5CD0O081YRB| HPProBook 445R GB unidad 1 En buen estado
1 a 14 a61 AC.NDNNanPoai HP PraRnnk 4450 GR nnidard 1 Fn huen astadn -
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17 14 4 143 4618 S5CDO0O092DBH|  HP ProBook 445R G6 unidad 1 En buen estado
18 15 4 143 4713 5CD0O090PGD|  HP ProBook 445R G6 unidad 1 En buen estado
19 16 4 143 4639 5CD0092DQ8B| HP ProBook 445R G& unidad 1 En buen estado
20 17 4 143 4677 S5CD0O0Y2HBJ|  HP ProBook 445R G6 unidad 1 En buen estado
21 18 4 143 4701 5CD0O092HDD|  Hp ProBock 445R G& unidad 1 En buen estado
22 19 4 143 4652 S5CDO0O090QCT| HP ProBook 445R G6 unidad 1 En buen estado
23 20 4 143 4717 SCDO092DHP|  HP ProBock 445R G unidad 1 En buen estado
24 21 4 143 4689 S5CD0O092GKH|  HP ProBook 445R G& unidad 1 En buen estado
25 22 4 143 4633 5CD0092DTS| HP ProBook 445R G& unidad 1 En buen estado
26 23 4 143 4651 S5CD0O081LHY|  HP ProBook 445R G& unidad 1 En buen estado
27 24 4 143 4699 SCDO092HCT4| HP ProBook 445R Ga unidad 1 En buen estado
28 25 4 143 4621 S5CD0092DQL| Hp ProBook 445R G& unidad 1 En buen estado
29 26 4 143 4692 S5CD0O037SGS|  HP ProBook 445R G6 unidad 1 En buen estado
30 27 4 143 4703 S5CD0O092H52|  Hp ProBook 445R G unidad 1 En buen estado
31 28 4 143 4641 SCDO092DRZ| HP ProBook 445R G& unidad 1 En buen estado
32 29 4 143 4620 S5CD0O0Y2DQZ|  HP ProBook 445R G6 unidad 1 En buen estado
33 30 4 143 4695 SCDO090PF3| Hp ProBook 445R G& unidad 1 En buen estado
34 31 4 143 4675 S5CD0O081Z3Z| HF ProBook 445R G6 unidad 1 En buenestado -
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96 93 a 143 4636 5CD0092DTT| HP ProBook 445R Gi unidad 1 En buen estado
a7 94 4 143 4626 S5CD0O092JBF| HF ProBook 445R GE unidad 1 En buen estado
98 95 a 143 4687 5CD0092JBF| HP ProBook 445R GG unidad 1 En buen estado
EE] 96 4 143 4617 S5CD0O081LHQ| HP ProBook 445R G unidad 1 En buen estado
100 97 q 143 4635 S5CD0O0B0PHH| HP ProBook 445R G unidad 1 PUERTQS USB FALLANDQ
101 98 4 143 4712 5CD0O092DQ4| HF ProBook 445R GE unidad 1 APOYOS
102 99 q 143| NO TIENE 5CD0092D4T| HP ProBock 445R G6 unidad 1 NO CUENTA CON CODIGO SENA
103 100 a4 143 HP ProBook 4458 G6 unidad 1 |Esta en la oficina de coordinacién
104 101 3622 5CD8378XQH| HpP ProBook 455R G5 unidad 1| MO TIEME ECCESO A INTERNET ¥ LENTO EL SISTERMA
105 102 3619 5CD8378XKY| HP ProBook 455R G5 unidad 1| MO TIEME ECCESO A INTERMET ¥ LENTO EL SISTEMA
106 103 3631 5CD8378XNY| HP ProBook 455R G5 unidad 1| MO TIEME ECCESO A INTERNET ¥ LENTO EL SISTERMA
107 104 3632 5CD8378XMO| HF ProBook 455R GS unidad 1| MO TIEME ECCESO A INTERMET ¥ LENTO EL SISTERMA
108| 105 3620 5CDB378XYR| HP ProBook 455R G5 unidad 1| MO TIEME ECCESO A INTERNET ¥ LENTO EL SISTERMA
109 106 3627 5CD8378XM3| HP ProBook 455R GS unidad 1| MO TIEME ECCESO A INTERMET ¥ LENTO EL SISTERMA
110 107 3620 5CD8378XMS| HP ProBook 455R GS unidad 1| MO TIENE ECCESO A INTERMET ¥ LENTO EL SISTEMA
111 108 3624 5CD8378XNT| HP ProBook 455R GS unidad 1| MO TIEME ECCESO A INTERMET ¥ LENTO EL SISTERMA
112 109 3621 5CD8378XLJ| HPProBook 455R G5 unidad 1| MO TIENE ECCESO A INTERMET ¥ LENTO EL SISTEMA
113 110 3636 5CD8378XPD| HP ProBook 455R G5 unidad 1| MO TIEME ECCESOYAIMTERMET ¥ LENTO EL SISTERMA
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3. Registroy control de préstamo de equipos a aprendices e instructores a diario jornadas mafiana,
tarde, noche y sabado:
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4. Apoyar en la divulgacion de informacion enviada por el area de bienestar al Aprendiz y apoyar
en esas actividades realizadas como, eleccion de representante aprendices, charlas y demas.
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5. Apoyar en la divulgacion de informacién enviada por las coordinaciones académicas y en las
actividades realizadas con los instructores como las jornadas los sabados.
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6. Atencidn al cliente interno brindando informacién a los aprendices y direccionarlos al area
correspondiente para dalrles Ia mejor informaciéon a sus mqwetudes
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7. Envio de correos a cordinacion y mesa de sercicios para mantenimiento y actualizar todos los
equipos PC de la oficina de Apoyo. (109 equipos).
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C & mailgoogle.com/mail/u/0/#sent/KtbxLthhpgDRKIGZISSxdmmBBanmwFHxjB [
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= M Gmail Q  insent X 5= ® Activo ~ @ & [ o
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/ Redactar
SOLICITUD SERVICIO REVISAR EQUIPOS & @
- Correo
O Recibidos MARIA ANGELICA SUAREZ PANCHE <mazusrez7119@mizens.edu.cos 17:20 (hace 0 minutos)  Yr v §
para mesadeservicios, norbertpa
¥r Destacados Cordial saludo Sefiores mesa de servicios TELEFONICA
(© Pospuestos
El presente correo es con el fin de pedirles el favor se preste el servicio para revisar los equipos relacionados a continuacién, ya que no cuentan con la instalacion de internet
B>  Enviados y presentan lentitud al usarlos, en la oficina de Apoyo Sede Santa Clara.
[ Borradores 17
3622 5CDB378XQAH| e ProBook 4558 65 unidad 1| NO TIEME ACCESO A INTERNET ¥ LENTO EL SISTEMA
v Més 3619 5CDB8378XKV| ke ProBook 4558 65 unidad 1| NO TIENE ACCESO A INTERNET ¥ LENTO EL SISTEMA
3631 SCDB378XNY| HP ProBook a55R 65 unidad 1| NO TIENE ACCESO A INTERNET Y LENTO EL SISTEMA
3632 5CD8378XMO|  HP ProBook 455R GS. unidad 1| NO TIEME ACCESO A INTERNET ¥ LENTO EL SISTEMA
3620 5CD8378XYR| HP ProBook 455R G5 unidad 1| NO TIENE ACCESO A INTERNET ¥ LENTO EL SISTEMA
» Chat
atear + 3627] 5CDB378XM3| he proBook assres | unidad 1| NO TIENE ACCESQ A INTERNET ¥ LENTO EL SISTEMA
» Espacios + 2620 5CDB378XMS|  He proBook 4558 65 unidad 1 NO TIENE ACCESOD A INTERNET ¥ LENTO EL SISTEMA,
3624 S5CD8378XNT| e ProBook 455R G5 unidad 1| NO TIENE ACCESO A INTERNET Y LENTO EL SISTEMA P
* Reunien 3621 5CDB37BXLJ| HpproBookassRes | unidad 1| NO TIENE ACCESO A INTERNET ¥ LENTO EL SISTEMA
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9. Reunion con el Apoyo Administrativo para recibir lineamientos sobre el manejo del Drive y

construccion de matriz y entrega de informacién en la matriz correspondiente.

® Whatstpp

¢« > e
L Drive
I— Nuevo

% | M Se compartia una campets contis X

8 drive.google.com /drivefolders/ NzzllmWArs 2vby-d-fAFXLI_8Q6gxIV2

Q Buscar en Drive

Compartidos conmigo >+

& 3. MBRTO - Google Drive x  +

> PROGRAMACIONES > 3.MARZO - =z

Nombre Propietario Ultima modificacién ™ Tamafio del archivo
» B #iunidad
ﬂ LINA PAGLA CORDOBA ORJUELA -MARZO 2022,.., &% LINAPADLA CORDOBA DRJUELA 28 feb 2022 LINA PADLA CORE.. 186 KE
» O computadoras

2y compartidos conmigo ﬂ MARIA DE JESUS NAJAR MOREND - MARZO DE.. &% Mariz De Jesis Najar Moreno 1mar 2022 Marfa De Jesis Naj.. 43 KB

©  Recientes B  CLAUDIA FATRICIA PEREZ ROLON-MARZ( 20122.... &% Claudia Patricia Perez Rolon 2 mar 2022 Claudia Patricia Per.. 4118

ﬂ( Destacados ) .
Bl SANDRA BARGN FLAREZ MARZO 2022 xlsx 2% Sandra Patricia Barén Florez 2mar 2022 Sandra Pafricia Bar.. 40 KE

E Papelera
Bl  TRINIDAD ROUAS - MARZD 2022.xlsx &% Trinidad Rojas Lopez 2 mar 2022 Trinidad Rojas Lopez 2 KB

¢ Almacenamienio
El MARCELA JIMENEZ marzo 2022.xlsx &% Nancy Marcela Jimenez Vargas 3 mar 2022 Nancy Marcela Jim.. 47 KB

8.92 GE de 16 GB utilizado(s)
B Lz Marina Sudrez -MARZOLxIsx &% luz marina suarez pinilla 3 mar 2022 camile sndres mon.. 546 KB

Comparar
almacenamiento
Bl JORGE HERNANDO BORDA LARGO- MARZO.xXIsx &% -Jorge Hernande Borda Largo Amar 2022 Jorge Hernando Bo.. 33 KE
“ Programacién Ledis Consuelo Mancera B Marzo .. ==  LEDIS CONSUELD MANCERABEL. 4 mar 2022 LEDIS CONSUELD TeHE
<
B nidia Maritza Mora Valbuena -marzo 2022 xlsx &% NIDIA MARITZA MORA VALBUENA & mar 2022 MIDIA-MARI TZAM:, , A0 KB
[& IMG_20220303_10..jpg = IMG_20220310_16..jpg  ~ & IMG_20220910_16..4pg A & IMG_20220909_1T6..jpg A Mostrartoda X
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Whatsfpp % | M4 Secomparti una carpets contiq. X | & 3.MARZO - Gangle Drive x Gladys Rojas-Marza 2022 (bien}: X +

& > C @ docs.google.com/spreadsheets/d/1 GuPSxlb_kMhVKS5h4_dQQSYbadklxQ-W/editégid=440407019

Gladys Rojas-Marzo 2022 (bien) B e =
Archivo Editar  ver Insertar Formato Datos Herramientas aAyuda  La (ltima modificacion la realizd Gladys Rojas Barinas hac...
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A1O1 - EL NOMBRE DEL ARCHIVD PARA SUBIR AL DNEDRIVE, DEBE SER UNICAMENTE EL NDMBRE DEL INSTRUCTOR

A B € [=} E F G

10
) ACTIVIDADES DE APREMDIZAJE A HORAS EIECUTADAS
MUMERO DE ACHA | MOMBRE DEL PROGRAMA | ACTIVIDAD DE PROYECTO COMPETENOIA RESULTADOS DEAPRENDIZAIE | o e ol0) Lo PROCE DML N L MES
" @
2 TECNOLOGO EN GESTION ESTRUCTURAR EL TRAMITE DE Recibir |a correspondencia
i3 DOCUMENTAL PROGRAM DE CORRESPONDENCIA internay externa, teniendo en o
14 TRAMSFERENCIAS cuenta el manua de gestidn
15 DOCUMENTALES documental, 1as normas técnicas,
16 PRIMARIAS ¥ de gestion de I3 calidad,
17 SECUMDARIAS EM Lé, legislacian vigente, tecnologia ¥ Analizar resultados v elaborar el informe Q
18 ORGANIZACIGN Freparar = produccion de diagnostice se2in los elermnentos de
19 docurnentos empresariales, recaleccdn unlizados.
20 aplicando la normativa y 1a
21 politica arganizacional 8
22 +
23
24 2282752 TECNOLOGO EN GESTION | 2. APLICAR TECHOLOGIAS | 210601002 ORGANIZAR 21060100201 Organizar enventas
25 ADMINISTRATIVA, DE L& INFORMAGION EN | EVENTOS QUE PROMUEWSN | de manera responsable, teniendo | © 27837 un tipo de evento de acuerds con las
2 L& SOLUCI GH DE L&S RELACI ONES en cuenta la corformacién de normas de protocoloy etiquets
2 NECESI DADES DE EMPRESARIALES, TEMIENDO [ comités v 1a coordinacién de las ) &0
28 PROCESDS EN CLIENTA EL OBJETO $OCIAL [ responsabilidades de acuerda Eiecutar evento de acuerdo a la planeacian
20 ADMINISTRATIVOS DE L& EMPRESA. caon el tipo de eventos v las realizada sezin tioo
30 2250750 TECNOLOGO EN GESTION | 2. APLICAR TECNOLOGIAS | 210601002 ORGANIZAR 21060100201 Organizar enventas Abrir B
31 ADMINIST RAT VA, DE L& INFORMACIGN EN | EVENTOS QUE PROMUEVAN | de manera responsable, tenizndo | F/2NEarun Abrir siempre archivos de este tipo -
7] 14 SALLICTAR RE L& RELACI ONES en cuenta la conformacian de norm e
Mostrar en carpeta e .
+ E Contratista ~ Horas 2021 ~
Cancéa

= IMG_20220303_10..jpy  ~ =] IMG_20220310_16..jpg  ~ =] IMG_20220310_16..Jpg  ~ & IMG_20220808_16..jpg ¥ Mostrar todo >

Calibri S Ajustar texto General TEx
N K 5+ B = Combinary centrar ~ | § + % w0 i $§  Formeto  Darformetn Estilosde  Insertar Eliminar Formato © Ordenary  Buscary
condicional = como tabla = celda - < < < = filtrar = seleccionar ~
Portapape.. Fuente 1 Alineacion 1 Mimera 1 Estilas Celdas Maodificar -~
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LA PROGRAMACIONES CARGADAS EN EL DRIVE
. /AN
3 MES: MARZO
4 | APELLIDO o HOMBRES -1| TIPQ VINCULACIO -7 OBSERVACIOHES SEMAHA " ~ [ OBSERVACIOHES SEMANA { - | OBSERVACIONES SEMANA ; - | OBSERVACIONES SEMAHA - ~
3 -GUEVARA CAMARGD ALBA YOLANDA, CONTRATISTA SERA Falta correo personal
7 |GARCIA GONZALES ALCIRA LUCIA CONTRATISTA SENA Falta correo personal
8 CORREAL NAVARRO ALEXIS CONTRATISTA SERA Falta correo personal
10 |MINO SEPULVEDA ALVARD HERMANDD  [CONTRATISTA SENA Falta correo personal
11 |RINCOM BERDUGO 4MA MERCEDES COMTRATISTA SENA Falta correo personal
Hay algunas fechas que las
coloca de febrero, en
12 [BERNAL DIAZ BORIS FERNEY CONTRATISTA SENA marzo
14 DIAZ SILVA, CARMEN EDITH CONTRATISTA SENA Falta correo personal
15 |BARON FERNANDEZ CARMER EMILIS CONTRATISTA SENA Falta correo personal
17 |¢ov BELLO DIANA CAROLINA CONTRATISTA SERA Falta correo personal
18 |ROJAS BARINAS GLADYS COMTRATISTA SENS Falta correo personal
21 CASAS OCHOA JAVIER CONTRATISTA SENA Falta correo personal
257EIORDA LARGO JORGE HERMANDO CONTRATISTA SENA Falta correo personal
26 | SARMENTO GRANADOS |JUAN CARLOS COMTRATISTA SEN&  |Complemertaria Falta correo personal
23: CASTILLO RODRIGUEZ  [JULLA VALENTINA CONTRATISTA SENA Salud Falta correo personal
31 -RAMIREZ MOR& JULIAN ENRIQUE CONTRATISTA SERA Falta correo personal
32 GAMEZ PARRA JULIO HERMAN CONTRATISTA SENA Falta correo personal
33 MANCERA BELTRAN LEDIS COMSUELO CONTRATISTA SERA Falta correo personal hd
Hojal [] »
Listo  Modo Filtrar i2i) [ - ) + 100
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10. Hacer reporte a diario de la informacién de ambientes, fichas y enviarlo:

2

Y £ Buscar ~
o Copr |18 < & 7| Aa- | 4 &
0 Calibri (Cuerpe~ |14 - A A7 Aa aaBboeDe asBbCeD: AaBhCe asBboel AdbB L th Ea
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= § Seleccionar PDF de Adobe  firmas
Portapapeles & Fuente I3 Pérrafo I3 Estilos I Ediciin Adobe Acrobat ~
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FECH V]
SEDE SANTA CLARA INSTRUCTOR Jenifer Rodrigues
FECHA (0103 2022 FROGRAMA Gestion Bencara y de ldertidades Firanciras
INSTRUCTOR Marsol Heréndez AMBIENTE E
PROGRA W& Gestian del Takmo Humane 10 R G D mafams
AMEBIEMTE 10 N° de APRENDIGES 18
IORNADA Marams W ds FiCHA EERET)
N"de APREMDICES 1a
N® FICHA 23O
SEDE SAMTA CLARA
FECHA oz
SEDE SANTA CLARA INSTRUCTOR Denni_Monnoy
FECHA o1/03 2022 FROGRA MA Gestion Empresaral
INSTRUGTOR Ghdys sames BMEIENTE =
PROGRAMA A poyo en Salud IO RNA DA Matans
AMEBIEMTE 106 H° de APRENDICES =
IORNADA tafere W7 de FICHA FEETaT)
N° de APREMDICES 14
N®de FICHL 24:|532
SEDE SAMTA CLARA
FECHA& 01/03/3022
SEDE SANTA CLARA INSTRUCTOR wrilmer Ferrendo Rincdn
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INSTRUCTOR Juen Guillkrmo wulteros ATBIENTE 20
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Evidencias en (10) folios

Cordialmente,

Firma ) )
MARIA ANGELICA SUAREZ PANCHE

Contratista
C.C. No. 40.039.117

Recibi a satisfaccion:

Firma

NORBERTO PARRA ARRIAS

Supervisor(a) Contrato N. CO1.PCCNTR. 3501899 de 2022
Cargo Coordinador Academico
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